
 

राजभाषा िनरȣ¢ण संबंधी ूपऽ 
 

  
 
िनरȣ¢ण कȧ ितिथ .................................. 
काया[लय का नाम ................................... 
 
 
१. ǒपछले एक माह मɅ जारȣ Ǒकए गए      कुल         अंमेजी मɅ         ǑहÛदȣ मɅ
 पऽɉ का Þयौरा (केवल ‘क’ और ‘ख’  
 ¢ेऽɉ मɅ ǔःथत काया[लयɉ को) 
 

२. ǒपछले एक माह मɅ धारा  ३(३) के  कुल केवल अंमेजी मɅ   केवल ǑहÛदȣ मɅ  ǑƮभाषी
 अंतग[त कुल Ǒकतने सामाÛय आदेश 
 जारȣ Ǒकए गए । 
 

                राजपǒऽत       अराजपǒऽत
३. काया[लय मɅ काय[रत अिधकाǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ कȧ संÉया      
(१) उपयु[Ơ मɅ से Ǒकतनɉ को ǑहÛदȣ का काय[साधक £ान ूाƯ है 
(२) शेष मɅ से Ǒकतने ूिश¢ण ूाƯ कर रहे हɇ  

 
 
 

४. काया[लय मɅ अवर ौणेी िलǒपकɉ कȧ संÉया     कुल   ǑहÛदȣ टंकण जानने वाले   ूिश¢णाधीन 

 
 
 

५. काया[लय मɅ आशिुलǒपकɉ कȧ संÉया          कुल   ǑहÛदȣ आशिुलǒप जानने वाले  ूिश¢णाधीन  
 
 
 

६. कàÜयूटरɉ कȧ संÉया                 कुल            ǑहÛदȣ सॉÝटवेयर वाले 

 
 
 

७. Èया काया[लय को राजभाषा िनयम १०(४)      :          

 के अंतग[त अिधसूिचत Ǒकया गया है ? 

 
 
 

८. Èया कुछ अनुभाग/ǒवषय िनयम ८(४)     : 
       के अंतग[त ǒविनǑद[ƴ Ǒकए गए हɇ ? 
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९. Ǒकतने मानक मसौदे/फाम[ ǑƮभाषी                 कुल     अंमेजी मɅ     ǑहÛदȣ मɅ     ǑƮभाषी 
 तैयार कराए गए हɇ ? 
 
 

१०. रबड़ कȧ मोहरɅ और सील       कुल     अंमेजी मɅ     ǑहÛदȣ मɅ     ǑƮभाषी 
 
 

११. नामपÒट/साइन बोड[       कुल     अंमेजी मɅ     ǑहÛदȣ मɅ     ǑƮभाषी 
 
 

१२. Ǒकतने ूितशत ǑटÜपǔणयां ǑहÛदȣ मɅ     :        

 िलखी जा रहȣ हɇ ।       

 
 

१३. Èया राजभाषा काया[Ûवयन सिमित गǑठत है   : 
 और इसकȧ बैठकɅ  िनयिमत ǽप से हो रहȣ  

 हɇ । ǒपछली बैठक कब आयोǔजत कȧ गई थी ।  

 
 

१४. Èया चैक Üवाइंट बनाए गए हɇ ?     :    
 
 

१५. Èया काया[लय मɅ ǑहÛदȣ संबंधी िनयमɉ का £ान    : 
 सभी कम[चाǐरयɉ को है ?     
 
 

१६. Èया ‘क’ और ‘ख’ ¢ेऽɉ के काया[लयɉ को जाने    : 
 वाले िलफाफɉ पर पते ǑहÛदȣ मɅ िलखे जा रहे हɇ ?  
 
 

१७. (क) यǑद काया[लय ‘क’ अथवा ‘ख’ ¢ेऽ  मɅ    :   
  ǔःथत है तो Èया अिधकाǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ   

  कȧ सेवापंǔजयɉ मɅ ूǒवǒƴयां ǑहÛदȣ मɅ कȧ 
  जा रहȣ हɇ ? 
 (ख) यǑद काया[लय ‘ग’ ¢ेऽ मɅ ǔःथत है तो Èया  :  
  अिधकाǐरयɉ/कम[चाǐरयɉ कȧ सेवापंǔजयɉ मɅ 
  यथासंभव ूǒवǒƴयां ǑहÛदȣ मɅ कȧ जा रहȣ हɇ ? 
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१८. Èया डायरȣ और Ǒडःपैच रǔजःटर व फाइल   :  

 रǔजःटर ǑहÛदȣ मɅ है ? 
 
 

१९. ǒपयन बुक मɅ कȧ जाने वाली ूǒवǒƴयां ǑहÛदȣ   : 
 मɅ हɇ या अंमेजी मɅ ? 
 
 

२०. हाǔजरȣ रǔजःटर अंमेजी मɅ है या ǑहÛदȣ मɅ   : 
 
 

२१. ःटाफ कार पर नामपÒट ǑहÛदȣ मɅ है या अंमेजी   : 
 मɅ या दोनɉ मɅ है  
 
 

२२. Èया फाइल कवरɉ पर अंमेजी के साथ-साथ  :  

 ǑहÛदȣ मɅ ǒवषय िलखे जाते हɇ ? 
 
 

२३. Èया ितमाहȣ ूगित ǐरपोट[ के आंकड़ो के िलए   :  

 िनधा[ǐरत रǔजःटर बनाया हआ है और आंकड़े ु  

 तदनुसार रखे जा रहे हɇ ? 
 
 

२४. Èया ǒवभागीय परȣ¢ाओं मɅ और सा¢ा×कारɉ मɅ   : 
 ǑहÛदȣ के ूयोग कȧ छूट है ? 
 
 

२५. ǑहÛदȣ के ूयोग कȧ Ǻǒƴ से काया[लय Ʈारा Ǒकए  : 
 जा रहे सराहनीय काय[ ।  
 
 
 
 
 
 
 

             िनरȣ¢ण अिधकारȣ के हःता¢र ........................... 
                 नाम ........................... 
              पदनाम ........................... 
               Ǒदनांक  ........................... 
 
 
 


